
窓口用封筒 広告募集要項 
令和６年４月２５日 

■募集概要 

 住民票等の交付時に申請者にお渡しする「窓口用封筒」に広告を掲載する事業

者を募集いたします。ご希望の方は、掲載する広告の内容を企画し、ご応募くだ

さい。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■募集対象 
 事業者及び個人事業主の方。町内、町外は問いません。 

 ただし、昭和町広告事業実施要綱第４条に規定する業者、業種（消費者金融、風俗営業等）

は除きます。 

■応募方法 
 提出書類  ①昭和町広告掲載申込書（様式１） 

       ②広告原稿素案（白黒） 

 提出期日  令和６年５月２４日（金曜日）までに役場総務課に持参又は郵送してください。 

※窓口での受付は募集期間内の土・日・祝日を除く午前８時３０分～午後５時まで 

■決定方法 
 ご応募いただいた広告内容は、昭和町広告事業実施要綱、昭和町広告掲載基準により審査し

ます。掲載に適すると認められる広告の応募が募集した枠数を超える場合には、①町内企業等

を優先したうえで、②過去の広告掲載の有無、③受付順位等を総合的に判断し決定します。 

 結果は、昭和町広告掲載決定通知書（様式２）により申込者にお知らせします。 

 なお、広告の掲載位置の指定はできません。また、広告のレイアウト等、若干の修正を加え

る場合がありますが、ご了承ください。 

■契約 
 広告掲載が決定した事業者は、指定する期日までに昭和町広告事業に関する誓約書（様式３：

決定通知書と併せて後日送付）を提出願います。 

■その他 
 ・広告欄下に次の文章が入ります。 

  『広告内容に関しましては、各スポンサーに直接お問合わせください。』 

 

 

◎窓口用封筒（縦２３．５㎝×横１２㎝） 
・印 刷 枚 数  ２０，０００枚 

・募 集 枠  封筒の表面に３枠募集 

・広告サイズ  １枠につき縦４㎝×横５．５㎝ 

・広告掲載料  １枠あたり４０，０００円 

・使 用 期 間  令和６年９月頃から概ね 1年間で配布予定（現在の在庫数が無くなり次

第配布を開始し、印刷枚数が無くなり次第配布を終了します） 

・そ の 他  封筒は色つき封筒、印刷は単色印刷となります 

《申し込み・お問い合わせ》 

昭和町役場 総務課 政策秘書係 
住 所 〒409-3880 山梨県中巨摩郡昭和町押越５４２番地２ 

電 話 ０５５－２７５－８１５３（直通） 

ＦＡＸ ０５５－２７５－２１０９ 

メール soumu@town.yamanashi-showa.lg.jp 



(様式１) 

令和  年  月  日 

 

昭和町長 殿 

 

昭和町広告掲載申込書 

 

広告掲載について、次のとおり申し込みます。 

広 

告 

物 

及 

び 

原 

稿 

広 告 名 称 窓口用封筒 

期   間 令和 ６年 ９月から概ね１年間の予定 

※あくまでも予定であり、配布次第終了となります。 

枠   数     枠 

広告の内容 広告原稿を別に添付してください。 

業   種                        

申 
 
 

 

請 
 

 
 

者 

 

住所又は所在地 

〒   ―     

 

 

ふりがな 

氏名又は団体名 

 

                     ㊞ 

ふりがな 

代表者氏名 

 

                     ㊞ 

連
絡
先 

担当者名                        

電話・ＦＡＸ                        

Ｅ-mail                        

その他 申し込みにあたっては、昭和町広告事業実施要綱及び昭和

町広告掲載基準を遵守するとともに、昭和町が申込者の町

税等の納付状況の調査を行うことに同意します。 

 



(様式２) 

昭 総 収 第    号 

                               令和  年  月  日 

          様 

昭和町長 塩 澤   浩  

 

広告掲載審査結果通知書 

 

令和  年  月  日付けで申し込みのありました窓口用封筒への広告掲載について、次

のとおり決定しましたので通知します。 

 

記 

 

１ 決 定     （  ）広告掲載を承諾します。 

          （  ）広告掲載を不承諾とします。 

 

 

 

 

２ 掲載内容 

   別紙のとおり 

３ 条 件 

 （１）掲 載 媒 体  長形３号封筒（窓口用封筒）（縦２３．５㎝×横１２㎝） 

 （２）掲 載 期 間  令和 ６年 ９月（印刷終了後予定）～20,000 枚配布終了まで 

 （３）枠 数  １ 枠 

 （４）掲 載 位 置  別紙のとおり    

 （５）印 刷 色       

 （６）掲 載 料 金  ４０，０００円（税込み） 

 （７）掲載料支払い期限  令和  年  月  日（  ） 

 （８）そ の 他  昭和町広告事業実施要綱、昭和町広告掲載基準、及び広告募集要項

の規定に従うこと。 

 

４ 手続き 

上記の内容及び条件をご確認のうえ、同封の納付書により、期限までに掲載料支払いの手続

きを完了してください。手続きが完了していないと広告を掲載できませんのでご注意ください。 

なお、同封の「昭和町広告事業に関する誓約書」に記入の上、広告料の納付期限までに役場

総務課へ提出願います。誓約書の提出により広告掲載の確定となりますので、期限内に提出を

お願います。 

（理由） 



(様式３) 

昭和町広告事業に関する誓約書 
 
 
 
１ 物 件 名   窓口用封筒への広告掲載 （掲載枠数 １枠） 

 
 
２ 広告 掲載 料   ４０，０００円  

 
 
３ 納 付 期 限   令和  年  月  日（ ） 

 
 
４ その他の遵守事項 

昭和町広告事業実施要綱、昭和町広告掲載基準、及び広告募集要項に定める

事項 

 
 
 
 
上記の事項を遵守します。 

 
 

昭和町長 殿 

 

 

令和  年  月  日 

 

住  所 

 

氏名又は名称                   ㊞   


